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Odniesienie do
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EFEKTURSZEALCENEA efektow dla programu | efektéw dla obszaru
1. Student ma podstawowa wiedze o sposobie funkcjonowania w K W13 S1A_ W07,
Wiedza sferze administracji, instytucji prawa materialnego i S1A_W10,
procesowego.
2, Student potrafi zastosowac podstawowe techniki, metody i K U05 S1A_UO05,
narzedzia w celu opracowania tekstow aktow prawnych H2P W03,
wlasciwych dla sfery funkcjonowania administracji.
3. Potrafi prawidlowo zebra¢ i analizowa¢ materialy niezbedne K _U07 H2P W03,
do podjecia prawidlowej decyzji.
4. Potrafi wykorzystac¢ zdobyta wiedze do zgodnego z prawem K U10 S1A_U04,
oraz zasadami etyki tworzenia pism procesowych i urzedowych. H2P UO01,
Umiejetnosci 5. Potrafi przygotowa¢ samodzielnie pismo procesowe i K Ul1 S1A_U09,
urzedowe.
6. Potrafi poprawnie i logicznie uzasadnia¢ przyjete K U12 S1A_UO07,
rozwiazanie. S1A_U08,
S1A_UO09,
H2P_WO03,
7. Student potrafi porusza¢ sie po elektronicznych zasobach K U13 S1A_UO02,
danych z obszaru administracji, dotrzec do zrédla i odnalez¢
wlasciwe informacje.
8. Potrafi myslec i dziala¢ w sposdéb kreatywny. K K01 S1A_KO01,
S1A_KO06,
Kompetencje spoteczne
9. Rozumie potrzebe uczenia sie przez cale zycie i potrafi ja K_KO05 S1A_KO07,

samodzielnie uzupelnia¢ i doskonalic.

TRESCI PROGRAMOWE

Liczba godzin

Forma zaje¢: konwersatoria

1. Zagadnienia podstawowe z zakresu procedury cywilnej (m.in. pojecie, zrodla, zasady, rodzaje postepowan,

okolicznosci sporzadzania pism procesowych). 4
2. Za_gadni,er'lia podstawqwe z zakresu procedury karnej (m.in. pojecie, Zzradla, zasady, rodzaje postepowan, 3
okolicznosci sporzadzania pism procesowych).

3. Analiza przepisow znajdujacych zastosowanie przy tworzeniu pism procesowych i urzedowych. 3
4. Rodzaje pism w zaleznosci od stadium postepowania, specyfika. 2
5. Sposoby argumentacji w pismach procesowych i urzedowych. 2
6. Analiza poszczegd6lnych pism procesowych i urzedowych na przykladach z uwzglednieniem orzecznictwa. 6

Metody ksztatcenia

Wyklad, analiza tekstow z dyskusja, opracowanie projektu.




Nr efektu ksztalcenia
z sylabusa

Metody weryfikacji
efektow ksztalcenia * sprawdzian 1,2,3,4,5,6,7,8,9,

* projekt 5,

Zaliczenie z ocena na podstawie sprawdzianu pisemnego (test, test z pytaniami / zadaniami otwartymi,
dhluzsza wypowiedz pisemna, rozwiazywanie problemu). Ocena ze sprawdzianu stanowi ocene koncowa.
Zasady oceniania sa nastepujace:

5 - pelna odpowiedz na wszystkie zadane pytania, prawidlowa wypowiedZ pisemna i prawidlowe
rozwiazanie problemu z uzyciem wlasciwej argumentacji;

4+ - odpowiedZ w 95% pelna i prawidlowa na wszystkie zadane pytania, prawidlowa wypowiedZ pisemna i
prawidlowe rozwiazanie problemu z uzyciem wlasciwej argumentacji z pojedynczymi nieistotnymi
btedami;

4 - odpowiedz w 85-94,99% pelna i prawidlowa na zadane pytania, prawidlowa wypowiedz pisemna i
prawidlowe rozwiazanie problemu z uzyciem wlasciwej argumentacji z pojedynczymi malymi btedami;

3+ - odpowiedz w 80-84,99% prawidlowa na zadane pytania, prawidlowa wypowiedz pisemna i prawidlowe
rozwiazanie problemu z uzyciem wlasciwej argumentacji z niewielkimi bledami;

3 - odpowiedZ w 67-79,99% prawidlowa na zadane pytania, prawidlowa wypowiedz pisemna i prawidlowe
rozwiazanie problemu z uzyciem wlasciwej argumentacji z bledami, ktore nie czynia odpowiedzi lub
rozwiazania nieprawidlowymi.

Forma i warunki
zaliczenia
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NAKEAD PRACY STUDENTA:

Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w konsultacjach 6
Zdawanie egzaminu lub/i zaliczenia 1
Przygotowanie sie do zajec 7
Studiowanie literatury 6
Przygotowanie sie do egzaminu lub/i zaliczenia 10
LACZNY naklad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2




