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Prowadzacy przedmiot

Wymagania wstepne: Obstuga komputera w zakresie podstawowym.

Cele przedmiotu: zdobycie przez studentéw praktycznych umiejetnosci w zakresie gromadzenia danych, tworzenia, prezentowania i przesytania
informacji.

Metody dydaktyczne: praca z komputerem

Tematyka cwiczen:

Podstawy technik informatycznych — podstawy i zastosowan komputeréw

Uzytkowanie komputeréw — znajomos¢ podstawowych funkcji porzadkujgcych srodowisko pracy kazdego komputera w celu zwiekszenia
efektywnosci jego wykorzystania.

Przetwarzanie tekstéw — poprawne uzycie komputera do tworzenia, edycji, formatowania,

przechowywania i drukowania dokumentdéw.

Arkusze kalkulacyjne — wykorzystanie oprogramowania do przeprowadzania powtarzalnych obliczen: przygotowania budzetéw, opracowania
prognoz, sporzgdzania wykresow i raportow finansowych.

Bazy danych — tworzenie i wykorzystanie baz danych do organizowania duzych zasobéw danych, umozliwiajac szybki i tatwy dostep do nich.
Grafika menadzerska i prezentacyjna —uzycie technik graficznych, oferowanych przez komputery, jako efektywnego srodka komunikacji, szeroko
wykorzystywanego w biznesie i nauczaniu.

Ustugi w sieciach informatycznych i komunikacyjnych —uzycie ogdlno swiatowej sieci komputerowej do pozyskiwania informacji i szybkiego
komunikowania sie z innymi uzytkownikami komputeréw.

Forma i warunki zaliczenia: zaliczenie z oceng
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