Nazwa przedmiotu:
Praktyki
(PRAKTYCZNY PROGRAM EDUKACY]NY)

Kod przedmiotu:
10.6V26AI1_72

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot / modut:
Wydzial Prawa i Administracji

Nazwa kierunku:

Administracja
Forma studiow: Profil ksztalcenia: Specialnodé:
pierwszego stopnia, stacjonarne ogolnoakademicki ped :
Rok / semestr: Status przedmiotu / modutu: Jezyk przedmiotu / modutu:
2/4 obowiazkowy polski
Forma zajec: praktyka
Wymiar zajeé: 160
Koordynator . P . .
przedmiotu / modutu: mgr Monika Futrzynska-Mielcarzewicz
Prowadzacy zajecia:
Cel przedmiotu / Nabycie umiejetnosci w zakresie stosowanych procedur, metod organizacji pracy, umozliwiajacych
modutu: zdobycie pierwszych doswiadczen zawodowych.
Wymagania wstepne: Wiedza nabyta w toku studiow.
EFEKTY KSZTAECENIA Oginiesienie do Odniesienie do efektow
efektow dla programu dla obszaru
1. Ma podstawowa wiedze w zakresie nauk o prawie i K W11 S1A_ W02,
administracji. S1A_W07,
2. Zna profesjonalne narzedzia wyszukiwawcze przydatne w K W15 S1A_ W07,
rozwiazywaniu biezacych problemow prawnych. S1A_WO08,
Wiedza S1A_W09,
S1A_ W11,
3. Ma wiedze i rozumie stan badan w zakresie wybranej K_ W15 S1A_W07,
problematyki prawnej. S1A_W08,
S1A_WO09,
S1A W11,
4. Potrafi wykorzystywac wiedze z zakresu nauk o prawie i K U10 S1A_U04, S1A_UO06,
administracji do analizy nieskomplikowanych problemow
prawnych i spotecznych.
5. Posiada umiejetnos¢ precyzyjnego i spojnego konstruowania K U11 S1A_UO09,
wypowiedzi pisemnych na zadany temat.
Umieietnodci 6. Posiada umiejetnos¢ wyszukiwania i kwalifikowania norm K U08 S1A U07, S1A_U08,
1€ postepowania regulujacych okreslone sfery zycia spolecznego S1A_U09, S1A_U10,
oraz proponowac rozwiazania problemow prawnych.
7. Posiada umiejetnos¢ sprawnego poslugiwania sie normami K _U10 S1A_U04, S1A_U06,
etycznymi.
8. Potrafi dobiera¢ wlasciwe srodki i metody pracy w celu K_U07 S1A_U07,
efektywnego wykonania powierzonego zadania.
9. Potrafi pracowa¢ w zespole. K K02 S1A K02, S1A K03,
Kompetencje spoteczne
10. Odznacza sie odpowiedzialnoscia za sposob wykonywanej K K06 S1A K04,
pracy, za podejmowane decyzje oraz ich skutki.
TRESCI PROGRAMOWE Liczba godzin
Forma zajec: praktyka
1. W ramach sfery organizacyjnej, student powinien w szczegolnosci zapoznac sie: 1) ze struktura organizacyjna
jednostki oraz przepisami regulujacymi jej dzialanie, 2) z zakresem dzialania poszczegolnych komorek 80
organizacyjnych i stanowisk oraz z zasadami obiegu dokumentow, 3) z czynno$ciami techniczno - organizacyjnymi
zwiazanymi ze specyfika pracy organizatora praktyki.




2. W ramach sfery merytorycznej student powinien w szczegolnosci: 1) zapozna¢ sie z przedmiotem dzialania
organizatora praktyki i przepisami ustrojowymi, 2) zapozna¢ sie z przepisami stanowiacymi podstawe
podejmowanych w instytucji czynnosci, 3) zapoznac sie ze specyfika czynnosci podejmowanych w ramach toczacych
sie postepowan, 4) zapoznawac sie z aktami spraw, faktycznymi i prawnymi podstawami rozstrzygniec, 5)
przygotowywac projekty pism i rozstrzygnie¢ w ramach postepowan prowadzonych przez organizatora, 6)
uczestniczy¢ w czynnosciach podejmowanych ze wzgledu na specyfike pracy u poszczegolnych organizatorow, 7)
wykonywa¢ zadania merytoryczne pozostajace w zwiazku z celami praktyki programowej i zgodne z kierunkiem
studiow.

80

Metody ksztatcenia Zajecia praktyczne.
Nr efektu ksztatcenia z
sylabusa

Metody weryfikacji * opinie w dzienniku praktyk 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,
efektow ksztalcenia

* zajecia praktyczne (weryfikacja poprzez obserwacje) 2,3,4,6,7,8,9,10,

* projekt 4,5,6,

Ocena zaproponowana przez patrona praktyki w pisemnej opinii. Studenci kierunku Administracja moga
Forma i warunki odby¢ praktyke z chwila zakonczenia zaje¢ przewidzianych w programie studiow dla I albo II roku, cho¢by
zaliczenia nie zaliczyli jeszcze wszystkich przedmiotow przewidzianych harmonogramem sesji egzaminacyjnej dla I

albo II roku studiow. Punkty ECTS przypisywane sa na ostatnim roku studiow.

Literatura podstawowa

Regulamin obowiazkowych praktyk programowych realizowanych przez studentow Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu

Szczecinskiego.

Literatura uzupekiajaca

NAKEAD PRACY STUDENTA:

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 160

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125

Liczba punktéw ECTS 5




