…………………………..……………


(pieczęć uczelni)
Szczecin, dnia …………………….
SKIEROWANIE NA PRAKTYKĘ STUDENCKĄ

REALIZOWANĄ W RAMACH RZĄDOWEGO PROGRAMU PRAKTYK STUDENCKICH W ADMINISTRACJI
W odpowiedzi na ofertę praktyki studenckiej w administracji Nr …………...,

Uniwersytet Szczeciński, Wydział Prawa i Administracji, ul. Narutowicza 17a, 70-240 Szczecin
wnioskuje o przyjęcie Pani/Pana …………………………….……………………………………………... 

studentki/studenta ………….. roku studiów na kierunku ……….…………………………….....................

do odbycia praktyki studenckiej w …………………………………………………………………………. 
……………………………………………..……………………....................................................................
(nazwa i adres urzędu/jednostki organizacyjnej)
zgodnie z załączonym programem praktyki.
Proponowany okres odbywania praktyki studenckiej: od dnia …………..…… do dnia ………………


                               ..………….……………………………….





(pieczęć i podpis osoby upoważnionej/reprezentującej uczelnię)

Załączniki:

1. Szczegółowy program praktyki studenckiej zaakceptowany przez uprawniony organ uczelni.
2. CV studenta wraz z jego podpisanym oświadczeniem o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu przeprowadzenia rekrutacji na praktykę studencką realizowaną w ramach rządowego programu praktyk studenckich w administracji, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, ze zm.).


Wyrażam zgodę/nie wyrażam zgody
 na odbycie praktyki studenckiej.

………….……………………………….

(pieczęć i podpis osoby upoważnionej w urzędzie/jednostce organizacyjnej) 


Opiekunem praktykanta będzie Pan/Pani……………………………………………………………………








(imię i nazwisko, stanowisko służbowe)

Załącznik nr 1

Program obowiązkowej praktyki programowej dla studentów 
Wydziału Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecińskiego

1. Praktyka programowa realizuje założenia określone w niniejszym programie stanowiącym integralną część porozumienia z organizatorem praktyki oraz szczegółowe uzgodnienia pomiędzy patronem praktyki a studentem.
2. Praktyka programowa realizowana przez studentów WPiA US, bez względu na rodzaj jednostki będącej organizatorem, uwzględnia następujące sfery:

1) sferę organizacyjną

2) sferę merytoryczną.
2. W ramach sfery organizacyjnej, student powinien w szczególności:

     1) zapoznać się ze strukturą organizacyjną jednostki oraz przepisami regulującymi jej działanie

     2) zapoznać się z zakresem działania poszczególnych komórek organizacyjnych i stanowisk oraz z zasadami obiegu dokumentów
     3) zapoznać się z czynnościami techniczno – organizacyjnymi związanymi ze specyfiką pracy organizatora praktyki.
3. W ramach sfery merytorycznej student powinien w szczególności:

    1)  zapoznać się z przedmiotem działania organizatora praktyki i przepisami ustrojowymi 

    2) zapoznać się z przepisami stanowiącymi podstawę podejmowanych w instytucji czynności

    3) zapoznać się ze specyfiką czynności podejmowanych w ramach toczących się postępowań

    4) zapoznawać się z aktami spraw, faktycznymi i prawnymi podstawami rozstrzygnięć

    5) przygotowywać projekty pism i rozstrzygnięć w ramach postępowań prowadzonych przez organizatora

    6) uczestniczyć w rozprawach i innych czynnościach podejmowanych ze względu na specyfikę pracy u poszczególnych organizatorów

   7) wykonywać zadania merytoryczne pozostające w związku z celami praktyki programowej i zgodne z kierunkiem studiów

�skierowanie do odbycia praktyki studenckiej pozostaje w dokumentacji urzędu/jednostki organizacyjnej.


� niepotrzebne skreślić.





